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Atenção: Os textos presentes nesse manual podem aparecer
de forma diferente no seu ambiente. Isso ocorre devido a
configurações definidas pela administração. Todos os textos
do app são personalizáveis.

Acesse a opção “Meu condomínio” na tela inicial do app, em

seguida selecione no menu superior a opção “Minha equipe”.

Na tela clique no botão dos 3 pontos no campo inferior direito

e “Cadastrar colaborador”. 
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1 - Cadastro da foto.

2 - Cadastrar nome completo.

3 - Cadastrar o e-mail que o colaborador utilizará

para acesso. 

O colaborador obrigatoriamente irá criar sua conta

pelo aplicativo na tela de login no 

seu primeiro acesso.
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4 - Abre a aba de permissões possibilitando liberar

ou bloquear permissões específicas para o

colaborador.

5 - Caso necessário permite o colaborador visualizar

e gerenciar apenas determinadas unidades.

6 - Cadastro do documento geral do colaborador.

7 - Cadastro do documento CPF do colaborador.

8 - Data para retirada do colaborador da

controladora.
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9 - Cadastro dos telefones do colaborador.

10 - Permite cadastrar detalhes adicionais ao

colaborador.

11 - Permite anexar fotos extras ao cadastro do

colaborador.

12 - Confirme e finalize o cadastrol.
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Esse cadastro que acabamos de realizar para um

colaborador NÃO É SUA CONTA DO APLICATIVO, o

cadastro que foi feito é o vínculo do colaborador

com o condomínio. 

O Colaborador deve criar sua conta a partir da tela

de login do aplicativo.

Depois da conta criada, é enviado um e-mail de

confirmação de conta, pedimos que acesse o e-mail

e verifique a conta.


