Portaria

Cadastro de
Colaboradores

Atencdo: Os textos presentes nesse manual podem aparecer
de forma diferente no seu ambiente. Isso ocorre devido a

configuracodes definidas pela administracéo. Todos os textos
do app séo personalizdveis.

Acesse a opcdo “Meu condominio” na tela inicial do app, em
seguida selecione no menu superior a opcdo “Minha equipe”.

Na tela cligue no botdo dos 3 pontos no campo inferior direito
e "Cadastrar colaborador”. -adasiios & permissoes
Meu condominio
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1 - Cadastro da foto.
2 - Cadastrar nome completo.

3 - Cadastrar o e-mail que o colaborador utilizard
© pAra acesso.

Colaborador

¢ O colaborador obrigatoriamente ird criar sua conta

‘& Novo registro ATIVO

pelo aplicativo na tela de login no
seu primeiro acesso.

Darmicefioe [rantrnle de arecen e fimcinnalidsie
Permissoes (controle de acesso as funcionalidades) -
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(4 romste e e s consenn ' 4 - Abre a aba de permissdes possibilitando liberar
ou blogquear permissdes especificas para o
O colaborador.
(2) oo s 5 - Caso necessdrio permite o colaborador visualizar
e gerenciar apenas determinadas unidades.
Ohs 6 - Cadastro do documento geral do colaborador.
) / - Cadastro do documento CPF do colaborador.
8 - Data para retirada do colaborador da

controladora.
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O 9 - Cadastro dos telefones do colaborador.

10 - Permite cadastrar detalhes adicionais ao
colaborador.

11 - Permite anexar fotos extras ao cadastro do

colaborador.

I Seu

Use os campos abatx cluir comprovantes, documentos e outras imagens adicionais
a depe da orienls 0
ATENCAO: Imagens adicionais NAO 5550 SINCRONIEA'Di&_SIIr,_-u.rn terminais faciais (quando disponiveis) 12 _ CO nfl rme e fl nO | |Ze O CO d O St rO| .

Para tal finalidade use a imagem de perfil, no topo deste formuldrio
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Comece ji

6 O @O g

Esse cadastro que acabamos de realizar para um
colaborador NAO E SUA CONTA DO APLICATIVO, o
cadastro que foi feito € o vinculo do colaborador
com o condominio.

O Colaborador deve criar sua conta a partir da tela
de login do aplicativo.

Depois da conta criadaq, é enviado um e-mail de
confirmacdo de contq, pedimos que acesse o e-mail
e verifique a conta.



