Residentes

Criacao de
comunicados

Atencdo: Os textos presentes nesse manual podem aparecer
de forma diferente no seu ambiente. Isso ocorre devido a
configuracodes definidas pela administracéo. Todos os textos
do app séo personalizdveis.

Para realizar a criacdo de um novo comunicado acesse @
opcdo “Comunicados” no menu inicial.

Todos os comunicados disponiveis ficam visiveis nessa opcdo.

Sempre que um nhovo comunicado for cadastrado, todos os
residentes que terdo acesso a ele receberdo uma notificacdo
no celular.
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Residentes

Criacao de
comunicados

Cligue no botdo “+" no campo inferior
direito, serdo exibidas 3 opcdes.

Comunicado Padrao: Comunicado
apenas com informativos e imagens
Evento: Comunicado que possibilita os

residentes confirmarem sua presenca.

Enquete: Comunicado que possibilita os
residentes votarem na enquete.




Residentes

Criacao de
comunicados

Cadastro comunicado Padrao:

1 — Permite selecionar uma foto para o comunicado,
a foto pode ser tirada na hora ou selecionada da
galeria utilizando os botdes do campo superior
direito.

2 — Escreva o titulo do comunicado.

3 — Escreva o texto do comunicado para leitura dos
UsSuUArios.




Residentes

Criacao de
comunicados

Cadastro comunicado Padrao: @ oo

4 — Selecione gue tipos de perfis sGo autorizados a
Ver O Comunlccdo' @ Responsavempmumdade Proprietarios, Moradores

5 — Permite selecionar unidades especificas que (3 e ——
serdo autorizadas a visualizar o comunicado.

6 — Permite adicionar imagens extras ao comunicado.

=
7 — Permite adicionar um link de video do Youtube ao OB e
comunicado. O

8 — Confirmar e finalizar o cadastro.

CADASTRAR
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Criacao de
comunicados

X Cadastro / Edlgéo . %

Cadastro de comunicado Evento:
1 — Permite selecionar uma foto para o comunicado.
2 — Escreva o titulo do evento.

3 — Escreva o texto do evento para leitura dos
usuarios.

4 — Defina a data e hora do inicio do evento.




Residentes

Criacao de
comunicados

Cadastro de comunicado Evento:

(‘ v ) Cadastro/ Edicdo

5 — Defina a data de hora de encerramento do
evento.

6 — Selecione que tipos de perfis sdo autorizados @

ver o evento.

/ — Permite selecionar unidades especificas que
serdo notificados sobre evento.

@ Responsaveis por unidade; Proprietarios; Moradores

OR
@ Por USUARIO

8 — Define a quantidade de convidados que um
morador pode levar ao evento.

9@ — Define se a interacdo do evento serd realizada

CADASTRAR

por todos os usudrios ou por apenas 1 por unidade.
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Criacao de
comunicados

Cadastro de Comunicado Evento: '

Por USUARIO

10 — Permite adicionar imagens extras ao evento.

11 — Permite adicionar um link de video do youtube
para o evento.

12 - Confirma e conclui o cadastro.
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Criacao de
comunicados

Cadastro de comunicado Enquete:
1 — Permite selecionar uma foto para o comunicado.

2 — Escreva o titulo do comunicado.

3 — Escreva o texto do comunicado para leitura dos |
usudarios. — o

4 — Permite se € uma pergunta de multipla escolha
ou ndo.
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Criacao de
comunicados

Cadastro comunicado Enquete: ( e ]
5 — Data limite para a resposta da enqguete.

6 — Selecionar o texto (“Escreva da opcdo...") para
digitar a resposta da opcdo. Clicar no icone ao lado
do texto (B) apagara a resposta.

/ — Seleciona o icone para adicionar mais respostas
(Ndo hd limite mdaximo).

CADASTRAR
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Criacao de
comunicados

Cadastro Comunicado Enquete: -

V) Cadastro/ Edicdo

8 — Selecione que tipos de perfis sGo autorizados a

Responsaveis por unidade; Proprietarios; Moradores

ver enquete.

OO0

@ — Permite selecionar unidades especificas que
serdo autorizadas a visualizar a enquete.
10 — Define se a interacdo do evento pode ser R
realizada por todos os usudrios ou por apenas 1 por

unidade. =
11 — Permite adicionar imagens extras ao evento. @
12 — Permite adicionar um link de video do youtube. @
13 - Confirma e conclui o cadastro.

CADASTRAR
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Criacao de
comunicados

Todos os comunicados, eventos e enquetes disponiveis serdo exibidas na pdgina principal da opcdo

comunicados.
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Criacao de
comunicados

E possivel fixar um comunicado, enquete ou ‘- k.
evento selecionado os 3 pontos e depois fixar i St
e ~ E ,.L I Fixar notificacéo

notificacdo. I

E # Reenviar notificacao

| Manual Comunicados S

| _
Todos as opcdes fixadas ficardo disponiveis no fgg #
menu superior “Fixados”. »
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Residentes

Criacao de
comunicados

Caso um comunicado, enquete ou evento teve
uma baixa quantidade de visualizacdes, é
possivel reenviar a notificacdo, clicando nos 3
pontos e depois reenviar notificacdo.

Caso um comunicado, enquete ou evento teve
uma baixa quantidade de visualizacdes, é
possivel reenviar a notificacdo, clicando nos 3
pontos e depois reenviar notificacdo.

Manual Comunicados
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g Detalhes

E Editar

! Desafixar notificacado

# Reenviar notificacao

i Excluir




