@ CondGo

- Cadastrando novas Divisoes e Unidades

Criando novas Divisoes:

1 — Acesse a tela de “Meu condominio”

Meu condominio Minha unidade Cameras e chaves virtuais Acionamento por QRCode Portaria

omunicacao

®

Dividas, reclamagbes e sugestdes

nunicados, noticias e eve anal a v eclama Pendéncias e dia-a-dia
Comunicados Chat Ocorréncias Livro ata e controles internos

2 — Clique no botédo de 3 pontos no campo inferior direito e logo em seguida “Criar

diviséo”
Q =
Quadra 1 Quadra 1 - Unidade 01
N1 ID1-ID01
Diviséo Inativa v Acesso em: 07/08/2024 - 10:42:18
Quadra 1 - Unidade 02 Quadra 1 - Unidade 03
Ativa 22025 - 141124 Ativa 25-15:07:54
Quadra 1 - Unidade 04 Quadra 1 - Unidade 05
D1-ID04 o ID1-1D05
Ativa v Acesso em: 01/02/2025 - 00:31:13 Néo paxoy  Fator de multiplicacio: 1
Quadra 1 - Unidade 06 Quadra 1 - Unidade 07
D o D
Atva ¥ 2/2025 - 08:40-02 Atva 2025 - 1319
Relatorio de adesao |
- Unidade 08 Quadra 1 - Unidade 09
o ID1-1D09
Inativa em: 24/1212024 - 14:41:06 matva  “ Acesso em: 111112024 - 16:33:27

Quadra 1 - Unidade 10 Quadra 1 - Unidade 11

3 — Na tela de cadastro preencha a primeira caixa com a letra referente a divisdo e
logo a baixo o0 nome da Diviséo.

Exemplo:

Caixal-H

Caixa 2 — Divisdo Sem Nome
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Criar divisao

Por favor preencha abaixo os campos necessarios para
criacao da divisao:

ID (A-Z)...

Mome da divisdo aqui...

CANCELAR CONTINUAR

4 - Finalizando clique no botdo em azul “Continuar”, divisdo cadastrada!

- Cadastrando uma nova unidade

1 — Acesse a tela de “Meu condominio”

Dividas, reclamagdes e sugestoes Pendéncias e dia-a-dia

Comunicados, noticias  evento Canal de comunicago oficial
Comunicados Chat Ocorréncias Livro ata e controles internos

2 — Procure a divisdo na qual deseja criar uma nova unidade, selecione o botdo dos 3
pontos e em seguida “Criar unidade”



@ Editar

@ Criar unidade

B Enviar comunicado

@ Excluir

3 — Na tela de cadastro preencha a primeira caixa com o numero da unidade e em
baixo o nome da unidade (Nome que aparecera no aplicativo e sera utilizado para
busca).

Exemplo:
Caixal-123
Caixa 2 — Nome da Unidade

Criar unidade

Por favor preencha abaixo 0s campos necessarios para
criacéo da unidade:

ID (1-9999)...

MNome da unidade aqui...
CANCELAR CONTINUAR

Clicando em continuar, a unidade sera cadastrada!

Exclusao de Divisdes e unidades.

Para realizar a exclusédo de alguma divisdo ou unidade, vocé deve busca-la na tela de
“Meu condominio” clicar nos 3 pontos e “excluir”.

CUIDADO - Excluir alguma divisdo que contém unidades cadastras dentro, ird excluir
junto suas unidades e moradores.

A mesma coisa se vale para unidades, excluir uma unidade com moradores
cadastrados, resultara na excluséo deles.
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Se for necessario alterar a divisdo/unidade de um morador para ndo perdé-lo, vocé
deve editar o cadastro do morador.

Procure-o na aba “Residentes e mais” ou selecione os 3 pontos em sua unidade e
“Cadatros da unidade”, serdo exibidos todos os moradores da unidade.

g Editar

Q Cadastros da unidade

A, Contatos da unidade

B Enviar comunicado

W Excluir

Selecione os 3 pontos no cadastro do morador e depois em editar.

{» Sincronizacdo rapida

g Detalhes

g Editar

A Editar login (acesso ao
CondGao)

@ Abrir chat

A, Contatos do morador

i Excluir

Selecione a categoria do morador, cligue no X vermelho para retirar a unidade antiga,
selecione a nova unidade e cligue em concluir no campo inferior:
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Responsdvel pelas unidades:

IDC-1D2 (Videos);

Morador das unidades:

A

Proprietdrio das unidades

y

c @

2

ativo

J: IDG-ID2

Videos

o

DC-ID2

Videos

CONCLUIR




