
  
 

   

 

 

 

- Cadastrando novas Divisões e Unidades 
 

Criando novas Divisões: 

 

1 – Acesse a tela de “Meu condomínio”

 
 

2 – Clique no botão de 3 pontos no campo inferior direito e logo em seguida “Criar 

divisão”. 

 

 
 

3 – Na tela de cadastro preencha a primeira caixa com a letra referente a divisão e 

logo a baixo o nome da Divisão. 

Exemplo:  

Caixa 1 – H 

Caixa 2 – Divisão Sem Nome 



  
 

   

 

 
 

4 - Finalizando clique no botão em azul “Continuar”, divisão cadastrada! 

 

- Cadastrando uma nova unidade 
 

1 – Acesse a tela de “Meu condomínio”

 
 

2 – Procure a divisão na qual deseja criar uma nova unidade, selecione o botão dos 3 

pontos e em seguida “Criar unidade” 

 



  
 

   

 

 
 

3 – Na tela de cadastro preencha a primeira caixa com o número da unidade e em 

baixo o nome da unidade (Nome que aparecerá no aplicativo e será utilizado para 

busca). 

 

Exemplo:  

Caixa 1 – 123 

Caixa 2 – Nome da Unidade 

 

 

 
 

Clicando em continuar, a unidade será cadastrada! 

 

Exclusão de Divisões e unidades. 
 

Para realizar a exclusão de alguma divisão ou unidade, você deve busca-la na tela de 

“Meu condomínio” clicar nos 3 pontos e “excluir”. 

 

CUIDADO – Excluir alguma divisão que contém unidades cadastras dentro, irá excluir 

junto suas unidades e moradores. 

 

A mesma coisa se vale para unidades, excluir uma unidade com moradores 

cadastrados, resultará na exclusão deles. 

 



  
 

   

 

Se for necessário alterar a divisão/unidade de um morador para não perdê-lo, você 

deve editar o cadastro do morador. 

 

Procure-o na aba “Residentes e mais” ou selecione os 3 pontos em sua unidade e 

“Cadatros da unidade”, serão exibidos todos os moradores da unidade.  

 

 
 

Selecione os 3 pontos no cadastro do morador e depois em editar. 

 
 

Selecione a categoria do morador, clique no X vermelho para retirar a unidade antiga, 

selecione a nova unidade e clique em concluir no campo inferior: 

 



  
 

   

 

 
 

 

 

 
 


