Divisao e Unidades

Criacao de Divisao e
Unidades

Atencdo: Os textos presentes nesse manual podem aparecer
de forma diferente no seu ambiente. Isso ocorre devido a
configuracodes definidas pela administracéo. Todos os textos
do app séo personalizdveis.

Criando uma divisao:
Acesse a tela de “Meu condominio”.

Cligue no botdo de 3 pontos no campo inferior direito
e em seguida “Criar divisdo”.

Acesse ajustes - Configuracdes de Mddulo de acesso.
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Meu condominio
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Criando uma divisdo:
Criar divisao
Acesse a tela de “Meu condominio”. | 4=
Por favor preencha abaixo 0os campos necessarios para

: ~ : : .. criacao da divisao:
Cligue no botdo de 3 pontos no campo inferior direito e ‘

em seguida "Criar divisdo”.
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Primeira caixa: Letra para o ID da divisdo.
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Segunda caixa: Nome da divisdo (usado na sua busca).

Finalizando clique no bot&o “Continuar”.
CANCELAR  CONTINUAR
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Criacdo de unidade:

Para realizar a criacdo de uma unidade, acesse a tela
de "Meu condominio” e procure a diviso na qual @
unidade fard parte.

Cligue nos 3 pontos da divisdo - Criar unidade.

g Editar

@ Cnar unidade

B Enviar comunicado

m Excluir
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Na drea de criacdo de unidade:
Primeira caixa: Numero do ID da unidade.

Segunda caixa: Nome da unidade (Utilizado para sua
busca).
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Criar unidade

FPor favor preencha abaixo os campos necessarios para
criacao da unidade:
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Nome da unidade aqui...

CANCELAR CONTINUAR
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Exclusdo de Divisoes e unidades

Para realizar a excluséo de alguma diviséo ou unidade, vocé deve busca-la na tela de
"Meu condominio” clicar nos 3 pontos e “excluir”.

CUIDADO - Excluir alguma divisdo que contém unidades cadastras dentro, ird excluir

junto suas unidades e moradores.

A mesma coisa se vale para unidades, excluir uma unidade com moradores

cadastrados, resultard na exclusdo deles.
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Se for necessdrio alterar a divisGo/unidade de um
morador para ndo perdé-lo, vocé deve editar o
cadastro do morador.

Procure-o na aba “Residentes e mais” ou selecione os
3 pontos em sua unidade e “Cadastros da unidade”,
serdo exibidos todos os moradores da unidade.

Selecione os 3 pontos no cadastro do morador e
depois em editar.

{+ Sincronizacao rapida

g Detalhes

g Editar

A Editar login (acesso ao
CondGo)

@ Abrir chat

\, Contatos do morador
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Selecione a categoria do morador, clique

no X vermelho para retirar a unidade P
antigq, selecione a nova unidade e clique N y
em concluir no campo inferior: @ N

Videos




